PROCEDURA
WYPOŻYCZANIA I KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRĘCZNIKÓW W

SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W NOWEM 
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych ustaw,
                              Dz.U. z 2014 r. poz. 811
1. Dyrektor szkoły przekazuje do bibliotek szkolnych (na ul. Myśliwskiej 2 b oraz ul. Nowej 2) dostarczone podręczniki do zajęć edukacyjnych, zapewnione przez MEN oraz podręczniki, materiały edukacyjne lub ćwiczeniowe zakupione przez szkołę ze środków dotacji celowej.
2. Rodzic podpisuje oświadczenie, że zapoznał się z niniejszą procedurą i będzie się do niej stosował. Za podpisane oświadczenia odpowiedzialny jest wychowawca danej klasy, który przechowuje oświadczenia w teczce wychowawcy. (Zał. nr 1)
3. Do wypożyczania darmowych podręczników i materiałów ćwiczeniowych bez konieczności ich zwrotu (z wyjątkiem patrz pkt.6) uprawnieni są uczniowie klas od I do VIII i klas gimnazjalnych, na podstawie list uczniów zamieszczonych w dziennikach lekcyjnych.

4. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje zestaw podręczników i materiałów ćwiczeniowych dla danej klasy zgodnie z listą uczniów zamieszczoną w dzienniku lekcyjnym i przekazuje wychowawcy, który potwierdza podpisem ich odbiór w rejestrze wypożyczeń.
5. Uzyskanie kolejnego podręcznika wymaga zwrotu wcześniej wypożyczonego.

6. W przypadku zmiany szkoły w trakcie trwania roku szkolnego, rodzic zobowiązany jest zwrócić podręczniki i materiały ćwiczeniowe do biblioteki szkolnej. Wyjątek stanowi uczeń niepełnosprawny przechodzący w trakcie roku szkolnego do innej szkoły – podręczniki i materiały edukacyjne, z których uczeń korzysta stają się wówczas własnością organu prowadzącego szkołę, do której uczeń przechodzi.
7. O terminie zwrotu podręczników decyduje wychowawca danej klasy w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem (jednak nie później niż tydzień przed zakończeniem roku szkolnego). Wychowawca po zebraniu kompletu podręczników przekazuje je do biblioteki i wraz z bibliotekarzem sprawdza ich stan i podpisuje ich zwrot w rejestrze.
8. Rodzic ucznia ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia, zniszczenia czy zagubienia podręczników i materiałów ćwiczeniowych.
9. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia czy zagubienia podręcznika szkoła ma prawo zażądać od rodzica ucznia zwrotu kosztów zakupu podręcznika:

a). za podręczniki do klasy II i III zapewniane przez Ministra Edukacji Narodowej należy wpłacić na konto organu prowadzącego szkołę kwotę określoną przez Ministra na stronie internetowej https//men.gov.pl oraz dostarczyć potwierdzenie wpłaty lub jego kopię do wychowawcy;
b). za podręczniki lub materiały edukacyjne zakupione przez szkołę z dotacji celowej należy rozliczyć się kupując we własnym zakresie nowy podręcznik lub materiał edukacyjny w księgarni lub sklepie internetowym i dostarczając do wychowawcy.
10. OBOWIĄZKI UCZNIA ZWIĄZANE Z WYPOŻYCZENIEM:

a). przez cały okres użytkowania podręczników uczeń dba o właściwe zabezpieczenie książek przed zniszczeniem
b). uczeń powinien książki podpisać i obłożyć w okładkę

c). dopuszcza się, aby użytkownik na bieżąco dokonywał drobnych napraw

d). zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach

e). w przypadku zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia1 podręcznika odpowiada rodzic ucznia (patrz pkt. 9)
f). dołączona do podręcznika płyta stanowi integralną część podręcznika i należy ją zwrócić wraz z nim (płyta oryginalna nie kopia). Zagubienie płyty skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika.
1. Za uszkodzenie, zniszczenie uznaje się: zalanie podręcznika, poplamienie, wyrwanie i zgubienie kartki, sklejenie czy podarcie kartek, rozerwanie książki, popisanie lub inne pozbawiające książkę wartości użytkowej.

